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ZAKLADNI SKOLA a MATERSKA SKOLA CHBANY,
okres Chomutov, prispévkova organizace

Vnitrni rad skolni druziny

Ve Chbanech dne: 25. 8. 2020
Vypracoval: Mgr. Jitina K¥ickova
Schvalil: pedagogicka rada 31. 8. 2020

Smérnice nabyva Ginnosti dne: |1. 9. 2020

Smérnice nabyva platnosti dne: |1. 9. 2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti
soucast tohoto predpisu

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim , zdkladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst.1, vydavam tad Skolni druziny:
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I. VSEOBECNA USTANOVENI

1. Cinnost 8kolni druziny

1.1 Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakam skoly.
1.2 Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani a o §kolnich prazdninach.
Po projednani se zfizovatelem muze feditel Skoly pferuSit ¢innost Skolni druziny v dobé
Skolnich prazdnin.
1.3 Skolni druzina miize vykonavat &innosti pro uéastniky, nebo uéastniky a jejich zakonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
1.4 Druzina organizuje zajmové vzdelavani predevSim pro Ucastniky pfihlasené k pravidelné
denni dochazce.
1.5 Cinnost druziny se uskute&iiuje
- pfilezitostnou vychovou, vzdéladvaci, zdjmovou a tematickou rekreacni cinnosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) vykonava cinnost
Skolského zatizeni pro zajmové vzdelavani,
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,
- vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
1.6 Druzina umoziuje uc¢astnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.



II. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI, JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU, PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU, PRAVIDLA
VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI SKOLY

1. Prava tcastnika zdjmového vzdelavani

a) na z4jmové vzdélavani podle Skolského zdkona, uzivat zafizeni Skolni druZziny,
zucCastiovat se jejich akci, zvat na akce druziny své rodice a rodinné piislusniky

b) byt informovan o prib¢hu a organizaci zdjmového vzdélavani

c)vyjadiovat svobodné svilij nazor ve vécech, které se ho tykaji, piicemz jejich vyjadienim
musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

d) na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se zajmového
vzdélavani, pedagogicti pracovnici jsou povinni vénovat zadosti nalezitou pozornost

e) na ochranu pied svévolnym zasahovanim do soukromého Zivota

f) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili

g) na odpocinek a dodrzovani psychohygienickych podminek

2. Prava zédkonnych zastupcii

a) Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o chovani zaka v druziné, o akcich
druzZiny a zucCastnovat se akci pro rodice

b) informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

C) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se zajmového vzdélavani

d) u déti se specialnimi vzdélavacimi potifebami maji pravo na zajmové vzdélavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na
vytvoreni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni a na poradenskou pomoc
Skoly a skolského poradenského zafizeni

e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti zajmového
vzdélavani ditéte

3. Povinnosti ucastnikd zajmového vzdélavani

a) fadn¢ dochézet do Skolského zatizeni

b) dodrzovat vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané€ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

¢) pInit pokyny pedagogickych pracovniki §koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem

d) dodrzovat zasady slusného chovani k dosp€lym 1 jinym Zaklim Skoly, dbat pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzovat vnitini fad. Zak se chova se tak,
aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob. Jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (koufeni, piti alkoholickych népojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek). Nikdo nema pravo druhym ublizovat.

f) chodit do skoly pravidelné a v€as podle rozvrhu hodin a ti¢astnit se ¢innosti
organizovanych $kolou. Ugast na vyucovani nepovinnych predmétt a ve skolni druzing
je pro ptihlagené zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti. Ugast
v zajmovém krouzku je povinnd pro pfihlaSené Ucastniky, z i€asti na zdjmovém
krouzku mtze ucastnika omluvit zdkonny zastupce.

g) respektovat organizaci a rezim Skolského zatizeni



h) zachazet se zaplij¢enymi pomutckami, hrami a dal§imi pfedméty Setrné, udrzovat své
misto, tfidu i ostatni Skolni prostory v Cistoté a potadku, chranit majetek pred
poskozenim

i) neopoustét Skolni druzinu bez védomi vychovatelky

J) plnit pravidla uzivani informacnich a komunikac¢nich technologii, internetu a mobilnich
telefoni

4. Povinnosti zakonnych zastupct

a) omluvit nepfitomnost ditéte ve Skolni druziné

b) spolupracovat se Skolni druzinou a feSit piipadné problémy, které se V prubc¢hu
vzdélavani vyskytnou

¢) na vyzvani feditelky skoly se osobné ucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se
pobytu ditéte ve skolni druziné

d) informovat vychovatelku o zméné zdravotniho stavu ditéte, zdravotnich obtizich, nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani

f) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 3 a Skolského zakona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh zdjmového vzdélavani nebo
bezpecnost ucastnika a zmény v téchto udajich

5. Pravidla vzajemnych vztahii Zakl se zaméstnanci Skoly

a) ucastnici zajmového vzdélavani projevuji tictu k zaméstnanctim $koly, respektuji jejich
pokyny, zdravi v§echny zaméstnance

b) pfi vzdjemné komunikaci hovoii slusn€, nezvySuji hlas, svymi projevy nenarusSuji
pribéh vyucovani

C) ucastnici zajmového vzdélavani maji pravo na informace a zaméstnanci Skoly je podaji
ve formé¢, které zak porozumi

e) ucastnik zdjmového vzdélavani mize v osobni tizivé situaci pozadat o radu a pomoc
pedagoga, obraci se pfedevsim na svého vychovatele, ptipadné vedeni Skoly

f) zaméstnanci respektuji osobnost zaka, neznevazuji ji, respektuji soukromi zaka

g) pedagogové si jsou védomi, ze informace, které poskytuji zakonni zastupci do $kolni
matriky, jsou duvérné a podléhaji ochrané podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaja, v platném znéni

h) ucastnik zajmového vzdelavani hléasi kazdy tGraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti $koly, bez odkladu vyucujicimu, tfidnimu uditeli, nebo jinému
zameéstnanci Skoly

ch) nevhodné chovani ucastnikli zdjmového vzdélavani vici zaméstnanclim Skoly je
divodem k informovani zakonnych zastupct, zvlast’ hrubé slovni a umyslné fyzické
utoky zéka vici zaméstnanctum $koly jsou divodem Kk vylouceni ze $kolni druziny

I11. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. PrihlasSovani, odhlasovani zaka

1.1 Ugastnika zajmového vzdélavani do $kolni druZiny ptihlasuje zakonny zastupce piedanim
fadné vyplnéného zdpisového listku suvedenim rozsahu dochézky a zplisobu odchodu
ucastnika z druziny - ptihlasky eviduje vychovatelka.

1.2 Zakonni zastupci maji povinnost fadn¢, Upln€ a pravdivé vyplnit piihlasku a vcas ohlasit
vSechny zmény v udajich, sezndmit se s vnitfnim faddem Skolni druziny, omlouvat
neptitomnost zdka v druzing, a pokud zak neodchazi sdm, vyzvedavat jej ve stanovené dobé.



1.3 O prijeti ucastnika K ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé¢
vyplnénych nalezitosti v pisemné piihlaSce a kritérii pro piijeti (zaméstnanost obou rodicii,
uptednostnéni déti z netiplnych rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).

1.4 Cinnost $kolni druziny je uréena pro zaky prvniho stupng.

1.5 Cinnosti druziny se mohou zagastiiovat i Z4ci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zarazenych zakl stanoveny pro oddé€leni - napt. docasné umisténi zaka
z vyssich tfid pokud to vyzaduje organizace vyuky (délené vyuclovaci hodiny, pferuSeni
vyuky, apod.).

1.6 Odhlaseni ucastnika z dochazky do &innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodice
pisemnou formou vychovatelce SD.

1.7 O vylougeni z dochazky do SD rozhodne feditel $koly na zékladé navrhu vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli feditel $koly
rodi¢iim ucastnika pisemné s patfiénym zdivodnénim.

1.8 Z bezpecnostnich divodl nelze zaky mimotadné uvoliiovat pouze na zaklad¢ telefonické
zadosti.

2. Uplata za zajmové vzdélavani:

2.1 Zajmové vzdélavani je poskytovano zdarma.

3. Provoz $kolni druziny

3.1. Provozni doba SD:

PO  6:45-7:45 11:45-15:45 hod.
UT  6:45-7:45 11:45—15:45 hod.
ST  6:45-7:45 11:45-15:45 hod.
CT  6:45-7:45 11:45 - 15:45 hod.
PA  6:45-7:45 11:45-15:45 hod.

3.2 V dob¢ prazdnin nebo mimoiadného volna je &innost SD zajisténa, pokud podet
ptihlaSenych ucastnikli neni nizsi nez 5.

3.3 Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu.

3.4 Mistnost SD je uéebna v ptizemi $koly.

3.5 K ¢innosti SD je mozné po dohodé svedenim skoly vyuzivat télocviénu, udebnu
informatiky, skolni htisté a uvolnéné ucebny.

3.6 Pocet oddéleni: 1

3.7 Kapacita skolni druziny: Odd¢leni $kolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30
ucastniki.

4. Dochézka do SD

4.1 Budova $koly je zp¥istupnéna u¢astnikiim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od
6:45 do 7:45 hodin.

4.2 V odpolednim provozu ucastnici ¢ekaji na vychovatelku pied tfidou, kde se fadi a
odchézeji na obéd.



4.3 Utastnik vstupuje do &innosti SD v nahldieném rezimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢t je Géast v zaméstnanich SD
povinna.

4.4 Nepiitomnost ucastnika v SD je omluvena nepiitomnosti ve Skole, pokud je zak
vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohléasi vychovatelce tuto skutecnost tiidni (piedéavajici) ucitel.
Omluva je pisemna nebo telefonicka.

4.5 Odhlasku ze stravovani v piipad€ nepiitomnosti ucastnika provadi rodice sami.

4.6 Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce
zéka.

4.7 Rezim vyzvedavani zéka z ¢innosti SD - po ukonéeni vyu¢ovani a obédé bez omezeni
(n&vaznost na odjezdy autobusi).

4.8 Do odpoledniho provozu SD jsou tucastnici ptihlageni K ¢innosti ve SD piedavani
vychovatelkdm Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fddné vyuky ¢i jiné ¢innosti
organizované Skolou. Predavajici pfi predani sd€li pocet predavanych zaki a oznami davod
nepiitomnosti zapsanych zakii SD. V piipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni ugitel
funkci pedagogického dohledu nad zaky SD, piipadn& piedd pedagogovi zastupujicimu
vychovatelku.

4.9 Uctastnici nemohou byt uvolnéni ze SD na telefonickou vyzvu.

4.10 Pti nevyzvednuti Gcastnika zakonnym zastupcem z ¢innosti do konce stanovené provozni
doby SD se vychovatelka telefonicky spoji s rodi¢i. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vycka
s zakem az do ptichodu rodi¢t ¢i daného zéastupce. Neni-li nikdo ze zadkonnych zastupct ¢i
uvedenych kontaktnich osob k zastiZeni, sdeli situaci feditelce Skoly, event. OSPOD a Policii
CR.

5. Pravidla chovani 7aki pfi &innostech SD

5.1 Utastnici se ¥idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho #adu SD a $kolniho ¥adu.
5.2 Doba pobytu ve $kolni druzing se tidi tidaji na zapisovém listku.

5.3 Na obéd jsou ucastnici odvadéni vychovatelkou SD.

5.4 Osobni véci ma kazdy Ucastnik oznaCeny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi
ucastnik nebo zakonny zastupce ihned vychovatelce.

5.5 K hram, hra¢kam, knihdm se Zaci chovaji ohledupln& a Setrné. Umyslné poskozeni nebo
zni¢eni nahradi, event. opravi rodiCe.

5.6 Ucastnici ve $kolni druzin& nepouzivaji mobilni telefon. Pouze pfi ¢innostech, které
umoziuji praci s modernimi technologiemi, je umoZnéna prace s vlastnim zafizenim po
ptedchozim souhlasu vychovatelky a na omezenou dobu.

5.7 Pokud tugastnik soustavné naruSuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a
$kolni ¥ad, miize byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylougen.

6. Bezpednost a ochrana zdravi zdkd SD

6.1 Bezpecnost a ochranu zdravi Zaku pfi ¢innostech zajistuje vychovatelka ve svém oddé¢leni
metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych ¢innostech.

6.2 Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelka okamzité nahlasi vedeni Skoly — zavady zapiSe
do seSitu zavad.

6.3 Pfi Grazu Zaka vychovatelka vzdy zaznamena traz do knihy urazii, oznami feditelce skoly,
oSetii sama, zavola rodiCe, event. Iékaiskou pomoc.

6.4 Ucastnik je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

6.5 Béhem provozu nevstupuji z hygienickych a bezpecnostnich divodii zakonni zastupci ¢i
jimi povéfené osoby do vychovnych prostor 3koly a oddéleni SD. Komunikace




s vychovatelkami probiha osobné¢ pomoci telefonu nebo u dveti druziny. Dalsi individualni
pohovory mohou probihat na zaklad¢ osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a konzultaci.
6.6 Pedagogiéti zaméstnanci SD i Zaci SD se déle fidi ve svém chovéni, povinnostech a
pravech ustanovenimi Skolniho fadu.

7. Pitny rezim

7.1 Pitny rezim zajiStuje vychovatelka napoji ze Skolni jidelny, Skolnim pitkem v 1. patie
Skoly.

8. Nepfitomnost zaméstnance

8.1 Nepritomnost vychovatelky je feSena zastupem.

IV. REZIM SKOLNI DRUZINY

6:45 hod. — 7:45 hod.

prichod do SD, prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle
z4jmu

11.45 hod. - 12.15 hod.

obéd, osobni hygiena, volna ¢innost

12.15 hod. - 12.45 hod.

odpocinkova ¢innost /besedy, etba, vypravéni, tématické rozhovory, vychazka/

12.45 hod. - 14.00 hod.

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, Pv, Hv, Tv, sportovni a turisticka, pfirodovédna,
pfiprava na vyucovani formou kvizi, soutézi, kiizovek apod.

14.00 hod. - 15.00 hod.

rekreacni ¢innost, stolni hry, osobni hygiena, svac¢ina, uklid osobnich véci, postupny odchod
déti domu - kontrola v $atnach, mozné vypracovani domacich tikold.

15: 00 — 15:45 hod.

pfiprava na vyucovani formou kvizi, soutézi, kiiZovek apod.

V. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddé€leni Skolni druZiny

Zapisovy listek pro Zaky, ktefi jsou pifihlaseni k pravidelné dochézce.
Ptehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit.

Ve Chbanech 25. 8. 2020 Mgr. Jitina Kiickova
feditelka Skoly



